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Articolo 1 - Oggetto del regolamento 

1.  Il presente regolamento disciplina le modalità di organizzazione del servizio comunale incaricato delle 

attività connesse alla celebrazione dei matrimoni civili o della costituzione delle unioni civili, come 

regolata dalle disposizioni dettate dagli articoli dal 106 al 116 del codice civile, dalla legge n.76/2016, 

dal D.P.C.M. del 23/07/2016 e dal nuovo ordinamento dello stato civile approvato con D.P.R. 

n.396/2000. 

2.  La celebrazione del matrimonio e la costituzione dell’unione civile sono attività istituzionali garantite. 

 

Articolo 2 - Funzioni 

1. Per la celebrazione dei matrimoni civili e per la costituzione delle unioni civili, il Sindaco può delegare 

le funzioni di ufficiale di stato civile ai dipendenti a tempo indeterminato o al Segretario comunale. 

2. Possono celebrare i matrimoni civili e le unioni civili anche gli Assessori, i Consiglieri Comunali o i 

cittadini italiani che abbiano i requisiti per l’elezione a consigliere comunale ed appositamente delegati 

dal Sindaco. 

3. L’ufficiale di stato civile, nel celebrare il matrimonio, deve indossare la fascia tricolore come 

previsto dall’articolo 70 del D.P.R. 3.11.2000, n. 396. 

4. E’ fatto divieto all’Ufficiale di Stato Civile ostentare, sotto qualsiasi forma, simboli politici e/o 

religiosi. 

Articolo 3 – Luogo della celebrazione 

1. La celebrazione del matrimonio civile e la costituzione dell’unione civile si svolgono, normalmente, 

all’interno dell’orario di ufficio al momento in vigore nella Sala consiliare, al primo piano del municipio 

sito in Piazza San Nicolò n. 2 – capoluogo. 

2. Oltre che nei locali di cui al precedente comma 1, il matrimonio civile può essere celebrato e le unioni 

civili possono essere costituite, previo pagamento della tariffa di cui al successivo articolo 8, nei seguenti 

locali e relative pertinenze funzionali (aree, spazi verdi, giardini, parchi, ecc.), di proprietà pubblica o 

privata, che per tali occasioni assumono la denominazione di “Casa Comunale”, per le finalità di cui 

all'articolo 106 del codice civile: 

a) Tenuta D’Elci sito in Loc. Cabatarcio .n 13 (immobile privato); 

b) Locanda di Federico sito in Loc. Senatello n.11 (immobile privato); 

c) Eco-park sito in Loc. Giardiniera n. 22 (immobile comunale); 

d) Torre civica sita in Piazza San Nicolò (immobile comunale); 

e) Centro storico sito in Piazza San Nicolò (immobile comunale); 

f) Centro Polifunzionale – Sala Val Senatello Sito in Loc. Giardiniera n. 10 (immobile comunale). 

Si rinvia alla Delibera di Giunta Comunale pro tempore vigente, ai fini dell’individuazione delle sedi 

distaccate di “Casa Comunale”. 

Articolo 4 – Giornate ed orario di celebrazione 

1. Il matrimonio civile è celebrato e le unioni civili vengono costituite, di norma, dal lunedì al sabato 

durante l’orario di servizio (dalle 09:00 alle 13:00), subordinatamente alla disponibilità del Sindaco o del 

suo delegato alla celebrazione e della sala, compatibilmente con le esigenze istituzionali, in base alla scelta 

dei nubendi. 

2. Sarà possibile celebrare il matrimonio o costituire l’unione civile il sabato dalle ore 13:00 alle 18:00 e 

la domenica subordinatamente alla disponibilità del Sindaco o del suo delegato, previo pagamento di una 

tariffa di cui al successivo articolo 8; 

3. Fatte salve motivate eccezioni, le celebrazioni sono comunque sospese nelle seguenti festività e 

giornate: 

• 1 e 6 gennaio; 



• la domenica di Pasqua e il lunedì dell’Angelo; 

• 25 aprile; 

• 1° maggio; 

• 2 giugno; 

• 15 agosto; 

• 04 ottobre; 

• 1° novembre; 

• 11 novembre (festa del Patrono); 

• 8 dicembre; 

• 25, 26 e 31 dicembre. 

Articolo 5 - Richiesta locali 

1. Salve motivate eccezioni, coloro che intendono celebrare matrimonio civile o costituire unione civile 

presso i locali/pertinenze di proprietà comunale di cui al precedente articolo 3, devono presentare domanda 

per la concessione degli stessi al responsabile del settore amministrativo, almeno 40 (quaranta) giorni prima 

della data di celebrazione del matrimonio attraverso il modulo allegato A del presente regolamento. 

2. Coloro che intendono celebrare matrimonio civile o costituire unione civile presso i locali/pertinenze di 

proprietà privata di cui al precedente articolo 3, devono richiedere la disponibilità del Sindaco o suo 

delegato alla celebrazione allegando la conferma di prenotazione al responsabile del settore amministrativo, 

almeno 40 (quaranta) giorni prima della data di celebrazione del matrimonio attraverso il modulo allegato 

B del presente regolamento. 

3. La prenotazione dei locali non può essere effettuata per matrimoni che s'intendono celebrare o unioni 

civili che si intendono costituire oltre 180 (centottanta) giorni dalla data di presentazione della domanda. 

4. Il responsabile del settore amministrativo, entro 15 (quindici) giorni dalla presentazione della domanda 

di cui al primo comma, accorderà l'autorizzazione per l'utilizzo dei locali richiesti, ovvero comunicherà le 

ragioni del mancato accoglimento dell’istanza. 

5. Nel provvedimento di autorizzazione devono essere indicati l’importo e le modalità per il pagamento 

delle tariffe di cui al successivo articolo 8. Il pagamento deve essere effettuato entro 5 (cinque) giorni dal 

rilascio dell’autorizzazione. La prenotazione del luogo, per la celebrazione del matrimonio o unione civile, 

non sarà tuttavia effettiva fino a quando i richiedenti non avranno provveduto al pagamento. 

6. Delle circostanze di cui ai precedenti commi deve essere data tempestiva comunicazione all'Ufficiale 

dello Stato Civile, competente per gli adempimenti e l’organizzazione del servizio. 

Articolo 6 - Prescrizioni per l'utilizzo 

1. Il Comune di Casteldelci su richiesta degli sposi può fornire nei luoghi di proprietà pubblica il tavolo 

per la celebrazione e le sedie per un massimo di 10 partecipanti (Compresi sposi e testimoni).  

2. I richiedenti possono, a propria cura e spese, allestire i locali di proprietà pubblica con ulteriori arredi 

e/o addobbi, fermo restando che, al termine della cerimonia, gli stessi e le relative pertinenze dovranno 

essere restituiti nelle medesime condizioni in cui erano stati concessi. 

3. Il comune di Casteldelci non assume responsabilità in ordine alla custodia degli arredi e/o addobbi 

disposti temporaneamente dai richiedenti. 

Articolo 7 – Danni e responsabilità 

1. Eventuali danni alle strutture e/o alle pertinenze di proprietà pubblica concesse per la celebrazione 

saranno addebitati, fatta salva l’identificazione del diretto responsabile, al richiedente. 

 

Articolo 8 – Tariffe 

1. Per la celebrazione dei matrimoni e la costituzione delle unioni civili presso uno dei luoghi di cui alle 

lettere a), b), c), d) e) f) del precedente articolo 3, è dovuto il pagamento dell’importo delle tariffe che 



seguono: 

Giorni ed orari  Municipio  
Immobili privati o 

Comunali  

Dal lunedì al sabato 

Dalle ore 9.00 alle ore 13.00 
€0,00 €100,00 

Sabato dalle 13:00 alle 18:00 

e domenica  
€100,00 €200,00 

 

2. In caso di maltempo il matrimonio o unione civile previsto nelle aree esterne sarà celebrato in Sala del 

Consiglio con restituzione di metà dell’importo pagato o in alternativa, se disponibile e su richiesta, presso 

il Centro Polifunzionale – Sala Val Senatello senza alcuna restituzione dell’importo pagato.  

3. Qualora il servizio richiesto non venisse prestato, per causa imputabile al Comune, si provvederà alla 

restituzione totale della somma corrisposta. 

4. Nessun rimborso competerà qualora la mancata prestazione dei servizi richiesti sia ascrivibile alle parti 

richiedenti. 

5. Le tariffe di cui al sopra riportato prospetto possono essere aggiornate dalla Giunta Comunale qualora lo 

ritengano opportuno, si rinvia pertanto alla Delibera di Giunta Comunale pro tempore vigente. 

Articolo 9 – Modalità di pagamento 

 

1. Bonifico bancario all'iban IT67E0306968461100000046019 Tesoreria Comunale presso Banca Intesa 

San Paolo filiale di Novafeltria. 

2. PagoPA al link https://payer.lepida.net/nuovoPagamento/424  

Articolo 10 – Disposizione di rinvio 

1. Per quanto non previsto dal presente regolamento si rinvia alla normativa vigente in materia. 

Articolo 11 – Entrata in vigore 

1. Il presente regolamento entra in vigore a seguito della pubblicazione all’Albo Pretorio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ALLEGATO A 
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ISTANZA DI PRENOTAZIONE IMMOBILE COMUNALE PER LA 

CELEBRAZIONE DI MATRIMONIO CIVILE/COSTITUZIONE UNIONE CIVILE 

 

Al Signor Ufficiale dello Stato Civile del 

Comune di Casteldelci 

 
il/la sottoscritto/a il/la sottoscritto/a 

  
nato/a a nato/a a 

il il 

residente a residente a 

in Via in Via 

C.F. C.F. 

cittadino/a Cittadino/a 

 

 in relazione al matrimonio che intendono contrarre, CHIEDONO che la celebrazione del proprio 

matrimonio abbia luogo: 

 in relazione alla costituzione della loro unione civile, CHIEDONO che la stessa venga costituita: 

 

il giorno _________________________________   alle ore ______________  

 

previa autorizzazione dell’Ufficio di Stato Civile presso: 

 

 Sala del Consiglio  

 Eco-park  

 Torre civica 

 Centro storico 

 Centro Polifunzionale – Sala Val Senatello 

 

Ai sensi dell’art.9 del vigente “Regolamento Comunale per le celebrazioni dei matrimoni civili e per la 

costituzione di unione civile”, allegano alla presente copia della ricevuta attestante il versamento 

dell’importo di euro _____ . 

I sottoscritti DICHIARANO inoltre di assumersi ogni responsabilità relativa all’utilizzo della struttura 

secondo quanto previsto dal Regolamento stesso. 

Casteldelci, lì ____________________ 

  

FIRMA DEI NUBENDI/RICHIEDENTI UNIONE CIVILE 

 

 

 

 

 


